Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", br. 120/16, 114/22 1
48/26) i ¢lanka 19. Statuta Hrvatskoga geoloSkog instituta, Upravno vijece Hrvatskoga geoloskog
instituta na sjednici odrzanoj 2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
HRVATSKOG GEOLOSKOG INSTITUTA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave robe i usluga procijenjene
vrijednosti manje od 50.000,00 eura te nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00
eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) Hrvatskoga geoloskog instituta (u daljnjem tekstu:
Narucitelj).

(2) Na jednostavnu nabavu primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi koje se na nju izrijekom
odnose, osobito odredbe o nacelima javne nabave, sprje€avanju, prepoznavanju i uklanjanju sukoba
interesa, pravnoj zastiti te provedbi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Svi iznosi u ovom Pravilniku odnose se na procijenjenu vrijednost nabave bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV).

Clanak 2.
(1) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije pokretanja postupka, na temelju ukupnog iznosa
koji Narucitelj predvida platiti za predmet nabave, bez PDV-a, ukljucujuéi opcije i moguca
obnavljanja ugovora ako su predvidena.
(2) Nabava se ne smije dijeliti niti se procijenjena vrijednost smije odredivati s namjerom

izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi, ovoga Pravilnika ili stroZeg nacina provedbe
jednostavne nabave.

II. NACELA JAVNE NABAVE | SUKOB INTERESA
Clanak 3.

(1) U provedbi jednostavne nabave Narucitelj je obvezan, u odnosu na sve gospodarske subjekte,
postovati nacela slobode kretanja robe, slobode poslovnog nastana i slobode pruzanja usluga te nacela
trzisnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti
I transparentnosti.



(2) Postupci se provode na nacin koji omogucuje u¢inkovitu nabavu te ekonomicno, svrhovito i
odgovorno trosenje sredstava Naruditelja.

Clanak 4.

(1) Na sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju
odredbe ¢lanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka ili mogu utjecati na odlucivanje duzne su
odmah po saznanju, a najkasnije sljedeceg dana, prijaviti postojanje sukoba interesa i izuzeti se iz
postupanja kada je to primjenjivo, te bez odgode prijaviti svaku promjenu okolnosti relevantnu za
sukob interesa.

(3) Izjava o postojanju odnosno nepostojanju sukoba interesa nalazi se u Prilogu 1. ovoga Pravilnika
1 ¢ini njegov sastavni dio.

I11. PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA
Clanak 5.

(1) U plan nabave unose se predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
5.000,00 eura, sukladno Zakonu o javnoj nabavi i vaze¢em pravilniku kojim se ureduju plan nabave
i registar ugovora.

(2) Plan nabave i njegove izmjene i dopune objavljuju se u EOJN RH u propisanim rokovima, a
stavka plana povezuje se s postupkom nabave koji se pokrece.

(3) U registar ugovora unose se ugovori i/ili narudzbenice ¢ija je vrijednost jednaka ili veca od
5.000,00 eura bez PDV-a te njihove promjene, u opsegu, na nacin i u rokovima propisanim vazeéim
propisima.

1IV. POKRETANJE POSTUPKA | ODGOVORNOSTI
Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se nakon $to su za predmet nabave osigurana financijska
sredstva ili je poznato da ¢e potrebna financijska sredstva biti osigurana.

(2) Postupak se pokrece Zahtjevom za nabavu koji podnosi i potpisuje zaposlenik Narucitelja kod
kojeg postoji potreba za nabavom robe, usluga ili radova.

(3) Zahtjev za nabavu mora biti uredno i potpuno ispunjen te sadrzavati sve podatke potrebne za
provedbu nabave. Obrazac Zahtjeva za nabavu nalazi se u Prilogu 2. ovoga Pravilnika i ¢ini njegov
sastavni dio.

(4) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 25.000,00 eura te nabavu radova
procijenjene vrijednosti manje od 45.000,00 eura Zahtjev za nabavu odobrava predstojnik nadleznog
zavoda ili ravnatelj Narucitelja.



(5) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 25.000,00 cura te nabavu
radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 45.000,00 eura Zahtjev za nabavu odobrava
ravnatelj Narucitelja.

(6) Zahtjev koji se odnosi na potrebe viSe ustrojstvenih jedinica ili za koji nije moguce odrediti
nadleznog predstojnika zavoda odobrava ravnatelj Narucitelja.

(7) Nakon odobrenja Zahtjeva provodi se odgovarajuci postupak ovisno o procijenjenoj vrijednosti
predmeta nabave.

Clanak 7.

(1) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura ravnatel;
imenuje strucno povjerenstvo od tri ¢lana Odlukom iz Priloga 3. ovoga Pravilnika.

(2) Strucno povjerenstvo priprema i provodi postupak, izraduje dokumentaciju odnosno poziv na
dostavu ponuda, provodi pregled i ocjenu ponuda, sastavlja zapisnik te ravnatelju daje prijedlog za
odabir ponude ili poniStenje postupka.

(3) Ovisno o predmetu nabave, u radu stru¢nog povjerenstva mogu sudjelovati 1 druge strucne osobe
bez prava odlucivanja.

(4) Za nabave do 15.000,00 eura imenovanje struénog povjerenstva nije obvezno.

V.VRSTE | TIJEK POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.
(1) Postupci jednostavne nabave prema ovom Pravilniku provode se kao:
1. nabava robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura,

2. ograniceno prikupljanje ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH za nabavu robe i
usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura do ukljuc¢ivo 25.000,00 eura te za nabavu
radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do ukljucivo 45.000,00 eura,

3. javno prikupljanje ponuda putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH za
nabavu robe 1 usluga procijenjene vrijednosti vec¢e od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00 eura te za
nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura.

Clanak 9.

(1) Za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura, nakon odobrenja
Zahtjeva za nabavu, zahtjev za ponudu upucuje se jednom ili viSe gospodarskih subjekata, u pravilu
elektronickim putem.

(2) Zahtjev za ponudu mora sadrzavati opis predmeta nabave i, kada je primjenjivo, tehnicke
specifikacije, koli¢ine, rok isporuke ili izvrSenja, mjesto izvrSenja te druge podatke potrebne za izradu
ponude.

(3) Narucitelj moze, kada je to svrhovito s obzirom na predmet nabave, trziSne okolnosti ili vrijednost
nabave, zatraziti ponude od viSe gospodarskih subjekata.



(4) Nakon zaprimanja i1 prihvacanja ponude Narucitelj izdaje narudzbenicu ili s odabranim
gospodarskim subjektom sklapa ugovor, ovisno o prirodi, trajanju, sloZzenosti i drugim obiljezjima
predmeta nabave.

(5) Za nabave iz ovoga ¢lanka ne donosi se posebna odluka o odabiru i ne sastavlja se zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda, osim ako se zbog slozenosti predmeta ili drugih opravdanih razloga odluci
drukdije.

(6) Dokumentacijski trag nabave najmanje ¢ine odobreni Zahtjev za nabavu, zaprimljena ponuda
odnosno ponude te narudzbenica ili ugovor.

Clanak 10.

(1) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veé¢e od 15.000,00 eura do ukljucivo 25.000,00
eura te za nabavu radova procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura do ukljucivo 45.000,00 eura
provodi se ograniceno prikupljanje ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Poziv na dostavu ponuda upuéuje se najmanje dvama gospodarskim subjektima po izboru
Narucitelja.

(3) Ako se, unato€ upucivanju poziva najmanje dvama gospodarskim subjektima, zaprimi samo jedna
valjana ponuda, postupak se moZe nastaviti i ponuda odabrati ako ispunjava sve uvjete i zahtjeve
Narucitelja te je njezina cijena u okviru osiguranih sredstava.

(4) Postupak priprema i provodi strucno povjerenstvo iz ¢lanka 7. ovoga Pravilnika.
Clanak 11.

(1) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00
eura te za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura
provodi se javno prikupljanje ponuda putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Poziv na dostavu ponuda javno se objavljuje u modulu jednostavne nabave EOJN RH te ponudu
mozZe podnijeti svaki zainteresirani gospodarski subjekt.

(3) Postupak priprema 1 provodi stru¢no povjerenstvo iz ¢lanka 7. ovoga Pravilnika. Stru¢no
povjerenstvo priprema dokumentaciju odnosno poziv na dostavu ponuda, provodi komunikaciju
putem EOJN RH, nakon isteka roka pregledava i ocjenjuje zaprimljene ponude, sastavlja Zapisnik o
pregledu 1 ocjeni ponuda 1z Priloga 4. te ravnatelju daje prijedlog za odabir ponude ili poniStenje
postupka.

(4) Ravnatelj na temelju prijedloga stru¢nog povjerenstva donosi Odluku o odabiru iz Priloga 5. ili
Odluku o ponistenju postupka iz Priloga 6., koja se objavljuje odnosno dostavlja putem EOJN RH.

Clanak 12.

(1) Iznimno od obvezne javne objave iz ¢lanka 11. ovoga Pravilnika, postupak se moze provesti bez
javne objave, ali putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, samo:

1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;



2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela
ili umjetnicke izvedbe, ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasnistva;

3. ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.
(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju se navesti 1 obrazloziti u objavi u

modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Izuzeca od primjene Zakona o javnoj nabavi primjenjuju se samo kada su za to ispunjene zakonske
pretpostavke.

VI. DOKUMENTACIJA, KOMUNIKACIJA | ROKOVI
Clanak 13.

(1) Dokumentacija odnosno poziv na dostavu ponuda za nabave vece od 15.000,00 eura mora
sadrzavati najmanje podatke o Narucitelju, predmet i opis nabave, tehnicke specifikacije i troSkovnik
kada su primjenjivi, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, rok i nacin dostave
ponuda, rok izvrSenja, uvjete placanja, razloge iskljucenja i kriterije za kvalitativni odabir ako se
traze, zahtjeve za jamstva ako se traze te druge podatke potrebne za izradu usporedive ponude.

(2) Zahtjevi i uvjeti moraju biti povezani s predmetom nabave i razmjerni njegovoj vrijednosti, prirodi
i slozenosti.

(3) Podaci i dokumenti koji se generiraju ili unose neposredno u EOJN RH ne moraju se ponovno
izradivati kao zasebni dokument ako su u sustavu dostupni svim gospodarskim subjektima kojima je
poziv upucen odnosno javno objavljen.

Clanak 14.

(1) Komunikacija u postupcima procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura provodi se putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH, u skladu s pravilima toga sustava.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura komunikacija se u pravilu provodi
elektroni¢kom posStom, a mogu se koristiti 1 druga odgovarajuca elektronicka sredstva komunikacije.

(3) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i omoguciti gospodarskim
subjektima izradu valjane ponude.

(4) Rok za dostavu ponuda u postupcima iz ¢lanaka 10. 1 11. ovoga Pravilnika ne smije biti kra¢i od
pet dana od dana slanja odnosno javne objave poziva.

(5) Iznimno, u slu¢aju opravdane zurnosti rok iz stavka 4. ovoga ¢lanka moze se skratiti, uz navodenje
1 dokumentiranje razloga za skracenje roka.

(6) Ako je EOJN RH nedostupan ili ako obvezna pravila EOJN RH odnosno vazec¢i propisi odreduju
druk¢iji nacin postupanja, primjenjuju se pravila vazeca za takvu situaciju.



VII. PREGLED | OCJENA PONUDA, KRITERIJ | ODLUKE
Clanak 15.

(1) Ponude u postupcima procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura zaprimaju se, otvaraju i
obraduju putem EOJN RH, u skladu s funkcionalnostima i pravilima modula jednostavne nabave.

(2) Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude prema uvjetima i zahtjevima iz
dokumentacije te o provedenom pregledu i ocjeni sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda iz

Priloga 4. ovoga Pravilnika, odnosno odgovaraju¢i zapisnik generiran u EOJN RH ako sustav
omogucuje njegovu izradu.

(3) Od ponuditelja se mogu zatraziti pojasnjenja ili dopune ako se time ne pregovara o kriteriju za
odabir ili ponudenoj cijeni na nacin kojim bi se narusila nacela jednakog tretmana i transparentnosti.
Clanak 16.

(1) Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako se koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, uz cijenu se mogu primijeniti kriteriji povezani s
predmetom nabave, primjerice kvaliteta, tehnicke prednosti, funkcionalne ili okoliSne znacajke,
troskovi koristenja, rok isporuke ili izvrSenja, jamstveni rok, iskustvo ili organizacija osoblja kada je
to povezano s kvalitetom izvrSenja.

(3) Kriterij i nac¢in bodovanja moraju biti unaprijed odredeni u dokumentaciji odnosno pozivu.
Clanak 17.

(1) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura struc¢no
povjerenstvo, nakon pregleda i ocjene ponuda, sastavlja zapisnik te daje prijedlog za odabir ponude
koja je prema kriteriju za odabir ocijenjena najpovoljnijom ili prijedlog za poniStenje postupka.

(2) Na temelju prijedloga stru¢nog povjerenstva Odluku o odabiru ili Odluku o poniStenju postupka
donosi ravnatelj Narucitelja.

(3) Odluka se dostavlja odnosno objavljuje putem EOJN RH na nacin predviden pravilima modula
jednostavne nabave.

(4) Za nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura ne donosi se posebna odluka o odabiru, ve¢
se nakon odobrenog Zahtjeva i prihvacanja ponude izdaje narudzbenica ili sklapa ugovor.

Clanak 18.

(1) Postupak se poniStava ako nije pristigla nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda. Postupak se
moze ponistiti 1 ako nastanu razlozi zbog kojih postupak ne bi bio pokrenut, ako postanu poznate
okolnosti zbog kojih bi sadrzaj poziva bio bitno drukciji, ako cijena najpovoljnije valjane ponude
prelazi osigurana sredstva ili u drugim opravdanim slu¢ajevima utvrdenima dokumentacijom.

(2) Razlozi ponistenja moraju biti obrazlozeni.



VIILI. PRAVNA ZASTITA
Clanak 19.

(1) Gospodarskom subjektu osigurava se pravna zastita putem prigovora ravnatelju Narucitelja za
postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura.

(2) Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Prigovor se moze podnijeti protiv Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju postupka u roku od
tri radna dana od dana njihove dostave odnosno objave putem EOJN RH.

(4) Pravodobno podneseni prigovor protiv Odluke o odabiru odgada sklapanje ugovora odnosno
izdavanje narudzbenice do donosenja odluke o prigovoru, osim u slucaju iznimne Zurnosti iz ¢lanka
12. stavka 1. tocke 3. ovoga Pravilnika.

(5) O prigovoru odlu¢uje ravnatelj Narucitelja obrazlozenom odlukom u roku od pet radnih dana od
dana urednog zaprimanja prigovora. Ravnatelj moze radi razmatranja prigovora zatraziti stru¢no
ocitovanje ili imenovati jednu ili viSe osoba koje nisu sudjelovale u pripremi ili provedbi postupka
jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.

(6) Odlucujuéi o prigovoru ravnatelj moze prigovor odbaciti ako je nepravodoban, nedopusten ili
podnesen od neovlastene osobe, odbiti ga kao neosnovan, prihvatiti prigovor i naloziti otklanjanje
utvrdenih nepravilnosti ili ponistiti postupak jednostavne nabave odnosno njegov dio.

(7) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

IX. NARUDZBENICA, UGOVOR I IZVRSENJE
Clanak 20.

(1) Nakon odabira ponude Narucitelj izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor, ovisno o predmetu
nabave.

(2) Ugovor ili narudzbenica moraju biti u skladu s uvjetima provedenog postupka 1 odabranom
ponudom.

(3) Narudzbenicu odabranom ponuditelju izdaje Narucitel;.

(4) Ugovor u ime Narucitelja potpisuje ravnatelj ili druga osoba ovlastena sukladno op¢im aktima i
posebnim ovlastenjima Narucitelja.

Clanak 21.

(1) Ugovor odnosno narudzbenica izvrSavaju se u skladu s ugovorenim uvjetima i odabranom
ponudom.

(2) Organizacijska jedinica odnosno zaposlenik koji je inicirao nabavu duZan je pratiti urednost,
koli¢inu, kvalitetu i rok izvrSenja predmeta nabave te bez odgode prijaviti odstupanja osobi koju
ravnatelj ovlasti za poslove nabave i, prema potrebi, ravnatelju.



(3) Za nabave vece od 15.000,00 eura u Odluci o imenovanju struénog povjerenstva odreduje se
osoba zaduzena za pracenje izvrSenja ugovora odnosno narudzbenice.

Clanak 22.

(1) Ugovor odnosno narudzbenica mogu se izmijeniti tijekom njihova trajanja samo ako je izmjena
objektivno opravdana, ne mijenja bitno prirodu nabave i nije usmjerena na izbjegavanje primjene
Zakona o javnoj nabavi ili ovoga Pravilnika.

(2) Pri izmjenama se vodi racuna o nac¢elima javne nabave te se, kada je to primjenjivo s obzirom na
prirodu izmjene, odgovarajuée uzimaju u obzir pravila Zakona o javnoj nabavi o izmjenama
ugovora tijekom njegova trajanja.

(3) Ukupna vrijednost ugovora odnosno narudzbenice nakon izmjena ne smije dosegnuti ili prije¢i
vrijednosni prag iznad kojeg se predmet vise ne smatra jednostavnom nabavom.

(4) Razlozi i vrijednost izmjene moraju biti dokumentirani, a promjena se unosi u registar ugovora
kada je to propisano.

X. DOKUMENTIRANJE I CUVANJE DOKUMENTACIJE
Clanak 23.

(1) Cijeli tijek jednostavne nabave mora biti dokumentiran u opsegu primjerenom vrijednosti i
slozenosti nabave.

(2) Dokumentacija postupaka vecih od 15.000,00 eura vodi se i pohranjuje u EOJN RH u opsegu u
kojem to sustav omogucuje, uz internu dokumentaciju Naruditelja.

(3) Dokumentacija se ¢uva u rokovima propisanim posebnim propisima, pravilima financijskog
poslovanja, pravilima financiranja iz fondova Europske unije kada su primjenjiva te internim
pravilima Narucitelja.

XI. POSEBNE ODREDBE
Clanak 24.

(1) Ako se nabava financira ili sufinancira iz fondova Europske unije, drugih medunarodnih izvora
ili na temelju posebnog programa, uz ovaj Pravilnik primjenjuju se i pravila tog izvora financiranja
ako su stroza.

(2) Ako su za pojedini predmet nabave posebnim propisom, ugovorom o financiranju ili odlukom
nadleZnog tijela odredena stroza pravila od ovoga Pravilnika, primjenjuju se stroza pravila.

XII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

(1) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na internetskim stranicama Narucitelja i uciniti dostupnim u EOJN
RH sukladno Zakonu o javnoj nabavi.



(2) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi donesen na
16. sjednici Upravnog vije¢a Hrvatskoga geoloskog instituta odrzanoj 10. travnja 2024. godine.

(3) Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se
prema pravilima koja su vrijedila u trenutku njihova pokretanja, uz primjenu obveznih odredbi
Zakona o javnoj nabavi koji se odnose na jednostavnu nabavu.

(4) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na mreznoj stranici Instituta.

Predsjednica Upravnog vijeca

Ana Varjacié, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na mreznoj stranici Instituta dana te je stupio na
snagu

Ravnateljica

dr. sc. StaSa Borovié



PRILOG 1. - 1IZJAVA O SUKOBU INTERESA

Ime i prezime:

Radno mjesto / ustrojstvena jedinica:

Na temelju odredbi Zakona o javnoj nabavi (¢lanaka 75. do 83.) kojima se ureduje sukob interesa,
kao osoba koja sudjeluje ili moze sudjelovati u pripremi, provedbi ili odlu¢ivanju u postupcima
nabave Hrvatskoga geoloskog instituta, izjavljujem:

[0 NE POSTOJE okolnosti koje bi mogle predstavljati sukob interesa u smislu Zakona o javnoj
nabavi.

[0 POSTOJE okolnosti koje bi mogle predstavljati sukob interesa, i to:

1) istodobno obavljam upravljacke poslove u gospodarskom subjektu i/ili

2) vlasnik sam poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih sudjelujem u
upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s vise od 0,5 % u gospodarskom
subjektu i/ili

3) izvrsio/a sam prijenos udjela u vlasnistvu na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika)
gospodarskog subjekta i/ili

4) moji srodnici po krvi u pravoj liniji ili u pobo¢noj liniji do ¢etvrtog stupnja, srodnici po tazbini
do drugog stupnja (bra¢nog ili izvanbra¢nog druga, bez obzira na to je li brak prestao), te
posvojitelji i posvojenici - povezane osobe: (navesti od to¢ke 1.do 3. situaciju koja se na njih
odnosi):

Ako postoji gospodarski subjekt u odnosu na koji postoji sukob interesa navesti naziv subjekta:

Obvezujem se bez odgode prijaviti svaku promjenu okolnosti koja moZze utjecati na to¢nost ove izjave
te, prema potrebi, dostaviti novu izjavu.

Zagreb, datum:

Vlastorucni / elektronic¢ki potpis:




PRILOG 2. - ZAHTJEV ZA NABAVU

Podnositelj zahtjeva (ime i prezime)

Ustrojstvena jedinica / zavod

Mjesto troska

Predmet nabave

Vrsta predmeta

O roba [ usluge [ radovi

Evidencijski broj iz Plana nabave

Procijenjena vrijednost bez PDV-a

Osigurana / planirana sredstva s PDV-om

Izvor financiranja / projekt

Planirani pocetak izvrSenja

Planirani zavrSetak / rok izvrSenja

Planirano trajanje ugovora

Mjesto izvrSenja / isporuke

Dinamika izvrSenja / isporuke

Rok, nacin 1 uvjeti pla¢anja

Opis predmeta i tehnicke specifikacije

0 u obrascu [ u prilogu

Troskovnik / specifikacija koli¢ina

O u prilogu O nije primjenjivo

Predlozeni gospodarski subjekti (ako su
poznati)

Posebni uvjeti / napomene

Prijedlog ¢lanova stru¢nog povjerenstva (za nabave vece od 15.000,00 eura):

1.

PredloZena osoba za pracenje izvrSenja ugovora / narudzbenice:

Datum podnoSenja zahtjeva:




Podnositelj zahtjeva - potpis:

SUGLASNOST / ODOBRENJE ZAHTJEVA

[ predstojnik nadleznog zavoda [ ravnatelj

Ime i prezime:

(potpis predstojnika zavoda/ravnatelja)

Datum i potpis:




PRILOG 3. - ODLUKA O IMENOVANJU STRUCNOG POVJERENSTVA

HRVATSKI GEOLOSKI INSTITUT
Zagreb, Sachsova 2

KLASA:
URBROJ:
Zagreb, datum:

ODLUKA O IMENOVANJU STRUCNOG POVJERENSTVA
ZA PROVEDBU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. Narucitelj
Hrvatski geoloski institut, Zagreb, Sachsova 2.

Il. Predmet nabave

I11. Evidencijski broj iz Plana nabave

IV. Procijenjena vrijednost bez PDV-a

V. lzvor financiranja / projekt

VI. Clanovi stru¢nog povjerenstva
1.
2.
3.

Clanovi struénog povijerenstva pripremaju i provode postupak jednostavne nabave, ukljucujuéi
pripremu dokumentacije/poziva, komunikaciju putem EOJN RH, pregled i ocjenu ponuda, izradu
zapisnika te davanje prijedloga ravnatelju za odabir ponude ili ponistenje postupka.

VII. Raspodjela posebnih zadaca (ako je potrebno)

Clan 1 - zadaée:

Clan 2 - zadaée:

Clan 3 - zadaée:

VIII. Osoba zaduZena za pracenje izvrSenja ugovora / narudzbenice

Ime i prezime:

Ustrojstvena jedinica:

RAVNATELJ




PRILOG 4. - ZAPISNIK O PREGLEDU | OCJENI PONUDA

Narucitel; Hrvatski geoloski institut

Predmet nabave

Evidencijski broj / stavka Plana nabave

Procijenjena vrijednost bez PDV-a

O ograni¢eno prikupljanje [ javno

Vrsta postupka
postup prikupljanje I iznimka

Datum slanja / objave poziva

Rok za dostavu ponuda

Kriterij za odabir ponude

1. Clanovi stru¢nog povjerenstva

1.
2.
3.
2. Zaprimljene ponude
R.br. Ponuditelj Datu_m/vr_ijeme Cijena bez PDV- | Cijena s PDV-om
zaprimanja a

3. Pregled i ocjena ponuda

Za svaku ponudu navesti ispunjenje zahtjeva, eventualna pojasnjenja/dopune, razloge
neprihvatljivosti/nepravilnosti te rezultat ocjene.




4. Rangiranje ponuda prema Kriteriju za odabir

Rang Ponuditelj Rezultat / broj bodova | Napomena

5. Prijedlog stru¢nog povjerenstva

L] predlaze se odabir ponude ponuditelja:

L] predlaze se poniStenje postupka

Obrazlozenje:

Datum zavrsetka pregleda i ocjene:

Potpisi ¢lanova stru¢nog povjerenstva:
1.
2.
3.




PRILOG 5. - ODLUKA O ODABIRU

HRVATSKI GEOLOSKI INSTITUT
Zagreb, Sachsova 2

KLASA:
URBROJ:
Zagreb, datum:

ODLUKA O ODABIRU

. Predmet nabave:

. Evidencijski broj iz Plana nabave:

. Procijenjena vrijednost bez PDV-a:

. Odabrani ponuditelj:

. Cijena odabrane ponude bez PDV-a:

. Cijena odabrane ponude s PDV-om:

. Kriterij za odabir:

co N oo o A W N PP

. Razlozi odabira

9. Pravna zastita

Protiv ove Odluke gospodarski subjekt moZe podnijeti prigovor ravnatelju Narucitelja u roku od tri
radna dana od dana njezine dostave odnosno objave putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

RAVNATELJ




PRILOG 6. - ODLUKA O PONISTENJU POSTUPKA

HRVATSKI GEOLOSKI INSTITUT
Zagreb, Sachsova 2

KLASA:
URBROJ:

Zagreb, datum:
ODLUKA O PONISTENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. Predmet nabave:

2. Evidencijski broj iz Plana nabave:

3. Procijenjena vrijednost bez PDV-a:

4. Razlog / razlozi poniStenja

O nije zaprimljena nijedna ponuda

O nije zaprimljena nijedna valjana ponuda

[ cijena najpovoljnije valjane ponude prelazi raspoloziva/osigurana sredstva

O nastale su okolnosti zbog kojih postupak ne bi bio pokrenut ili bi dokumentacija bila bitno
druk¢ija

[ drugi opravdani razlog:

5. ObrazloZenje

6. Pravna zastita

Protiv ove Odluke gospodarski subjekt moZe podnijeti prigovor ravnatelju Narucitelja u roku od tri
radna dana od dana njezine dostave odnosno objave putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

RAVNATELJ

Objavljeno na www.hgi-cgs.hr 17. rujna 2026. godine


http://www.hgi-cgs.hr/

