PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE
HRVATSKOGA GEOLOSKOG INSTITUTA
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(NN 78/20), te ¢lanka 19. Statuta Hrvatskoga geolodkog instituta, Upravno vije¢e Hrvatskoga
geoloskog instituta na svojoj 14. sjednici odrzanoj 17. 4. 2026. donosi:

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE HRVATSKOGA GEOLOSKOG INSTITUTA

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom definiraju ciljevi i zadatci, ustrojstvo, djelatnosti i usluge KnjiZnice
Hrvatskoga geoloskog instituta (u daljnjem tekstu: Knjiznica).

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li
koriSteni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in muski i Zenski rod.

Clanak 2.
Knjiznica je osnovana kao javna knjiznica u sastavu Hrvatskoga geolo$kog instituta.

KnjiZnica pruZa podriku znanstvenom i struénom radu u podruéju prirodnih i tehni¢kih
Znanosti.

Knjiznica upravlja institucionalnim repozitorijem i pruza podrsku otvorenoj znanosti.

Clanak 3.

- nabavu knjizni¢ne grade i izgradnju knjizni¢nih zbirki

- struénu obradu knjiZni¢ne grade prema struénim standardima, $to ukljucuje izradu
informacijskih pomagala u tiskanom i/ili elektronickom obliku
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- pohranu, ¢uvanje 1 zadtitu knjizni¢ne grade te provodenje mjera zastite knjizni¢ne
grade koja je kulturno dobro
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gradi, korisnicima i o kori$tenju usluga knjiznice

- prikupljanje statistickih podataka vezanih za provedbu propisa kojima se ureduju
autorska i srodna prava



- pripremanje kulturnih, informacijskih, obrazovnih i znanstvenih sadrzaja i programa.
KnjiZnica upravlja institucionalnim repozitorijem i pruza podr§ku otvorenoj znanosti,
ukljucujuéi pohranu, bibliometrijske analize i vidljivost radova zaposlenika Instituta.

- obavljanje i drugih poslova sukladno Zakonu i drugim propisima.
Clanak 4.

Knjizni¢na grada je svaki jezicni, slikovni i zvuéni dokument u analognom ili digitalnom
obliku informacijskog, umjetnickog, obrazovnog, znanstvenog ili stru¢nog sadrzaja,
proizveden u vife primjeraka i namijenjen javnosti, kao i rukopisi, odnosno sva druga grada
koju Knjiznica posjeduje u svom fondu i stavlja na raspolaganje korisnicima.

Clanak 5.

Nadzor nad radom Knjiznice obavlja se sukladno Zakonu i drugim propisima.
Clanak 6.

Sredstva za rad KnjiZnice osiguravaju se iz drzavnog prorac¢una i drugih zakonitih izvora.
Clanak 7.

Knjiznica stvara svoj fond kupnjom, zamjenom, darovima i ostav$tinama. Knjiznici Instituta
obavezno se dostavljaju:

- sve knjige ¢iji je izdavac Institut -5 primjeraka

- zavrsni specijalisticki rad te doktorski rad (disertacija) zaposlenika Instituta iz
djelatnosti Instituta - 1 primjerak

- sva literatura nabavljena za potrebe projekata — 1 primjerak

Clanak 8.
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Zaposlenici koji aktivno sudjeluju na skupovima, bez obzira na mjesto odrzavanja, duzni su
kongresni materijal dati na uvid voditelju KnjiZnice radi evidencije u knjizni¢nu bazu
podataka.

Clanak 9.
Clanak 10.

Knjiznica vodi potreban broj inventarnih knjiga u koje obavezno upisuje sve knjige i ¢asopise
kao 1 ostali knjizni¢ni fond. Inventarne knjige su osnovni dokument i veza s
ratunovodstvenim propisima i dokaz materijalne vrijednosti KnjiZznice.



Clanak 11.

Svaka bibliografska jedinica u knjiznom fondu mora biti obiljeZzena Zigom KnjiZnice radi
oznacavanja vlasni$tva i naljepnicom na kojoj se vidi signatura.

Clanak 12.
KnjiZnica vodi dokumentaciju o posudenoj gradi i korisnicima.
Clanak 13.

KnjiZznica moZe privremeno obustaviti rad u izvanrednim okolnostima uz odobrenje
ravnatelja.

Clanak 14.

Pravo koriStenja Knjiznice imaju zaposlenici Instituta, a vanjski korisnici koriste gradu u
prostoru Knjiznice.

Clanak 15.

Zaposlenici Instituta mogu posudivati knjizni¢nu gradu u skladu s potrebama rada, uz obvezu
dostupnosti grade na zahtjev voditelja Knjiznice.
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osobama na koristenje bez znanja voditelja Knjiznice.
Clanak 16,

Korisnici kojima je za njihov znanstveni ili struéni rad potrebna grada iz drugih knjiznica

mogu je posebnim obrascima naruditi putem meduknjiZni¢ne posudbe.

Uvjeti i troskovi meduknjiZzni¢ne posudbe reguliraju se vaze¢im cjenikom Knjiznice i
sporazumom s ustanovom posuditeljicom.
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posudila. Usluge meduknjiZni¢ne posudbe naplac¢uju se prema cjeniku ustanove koja je gradu
posudila.

Clanak 17.

Korisnici su duzni vratiti svu gradu pri prestanku radnog odnosa. U protivnom duZni su
nadoknaditi stvarnu vrijednost utvrdenu procjenom Knjiznice.

Clanak 18.

Korisnik je duzan paZljivo postupati s gradom koja mu je dana na koristenje. Nije dopusteno
grubo 1 nepazljivo listanje, savijanje listova, pisanje, podvlagenje itd. U slu¢aju o$te¢enja ili
gubitka knjiZne grade korisnik je duzan Knjiznici nadoknaditi stvarnu protuvrijednost
izgubljene ili oSte¢ene grade utvrdene sluzbenom procjenom Knjiznice.

Clanak 19.

Knjiznica provodi zadtitu i reviziju grade sukladno propisima.



Clanak 20.

Knjiznica pruza digitalne usluge, ukljudujuéi pristup elektroni¢kim izvorima i institucionalni
repozitorij.

Clanak 21,
Osobni podatei kotisnika obraduju se u skladu s propisima o zaititi osobnih podataka.
Clanak 22.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu knjiznice
Hrvatskoga geoloskog instituta donesen 24. prosinca 2019. godine.

Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od dana objave na mreZnoj stranici Instituta.
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Utvrduje se da je Pravilnik objavljen na mreznoj stranici Instituta dana 4+ 4. 2C26.
stupio na snagu 29. 4. 22QlE .
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