
PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE
HRVATSKOGA GEOLOSKOG INSTITUTA



Na temelju dlarka 48. Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti OIN 17l19, 98/19,
114122, 36124), Standarda za visokoSkolske, sveudili5ne i znanstvene knjiZnice (\rN 81/22),
Pravilnika o reviziji i otpisu knjiZnidne grade (NN 27123), Pravilnika o upisniku knjiZnica

Q\rN 78120), te dlanka 19. Statuta Hrvatskoga geoloikog instituta, Upravno vijeie Hrvatskoga
geolo3kog instituta na svojoj 14. sjednici odrZanoj 17.4.2026. donosi:

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE HRVATSKOGA GEOLOSKOG INSTITUTA

dlanak 1 .

Ovim se Pravilnikom definiraju ciljevi i zadatci, usfojstvo, djelatnosti i usluge KrjiZnice
Hrvatskoga geolo5kog instituta (u daljnjem tekstu: KnjiZnica).

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znadenje, bez obzirajesu li
koriSteni u muSkom ili Zenskom rodu, obuhvaiaju najednak nadin muiki i Zenski rod.

(lanak2.

KljiZnica je osnovana kao jar.na knjiZnica u sasta\.u Hrvatskoga geolo5kog instituta.

Knjiinica pruia podrSku znanstvenom i strudnom radu u podrudju pdrodnih i tehnidkih
manosti.

Knjihrica upravlja institucionalnim repozitorijem i pruZa podrSku otvorenoj znanosti.

ilanak 3.

KnjiZnica obavlja knjiZnidnu djelatnost koja obuhva6a:

- nabaru knjiZnidne grade i izgradnju krijiZnidnih zbirki

- shudnu obradu knjiZnidne grade prema studnim standardima, Sto ukljuduje izradu
informacijskih pomagala u tiskanom i/ili elektronidkom obliku

- pohranu, duvanje i za3titu knjiZnidne grade te provodenje mjera zaStite knjiZnidne
gra<le koja je kultumo dobro

- pruZanje informacijskih usluga, posudbu i davanje na kori5tenje knjiZnidne grade,

ukljudujuii meduknjiZnidnu posudbu

- digitalizaciju knjiZnidne grade

- usmjeravanje i podudavanje korisnika pri izboru i kori5tenju knjiZnidne grade,

informacdskih pomagala i drugih izvora

- vodenje dokumentacije i prikupljanje statistidkih podataka o poslovanju, knjiZnidnoj
gradi, korisnicima i o kori5tenju usluga knjiZnice

- prikupljanje statistidkih podalakavezanih za provedbu propisa kojima se ureduju
autorska i srodna prava



pripremanje kultumih, informacijskih, obrazovnih i manstvenih sadrZaja i programa.
KnjiZnica upravlja institucionalnim repozitorijem i pruZa podr3ku otvorenoj znanosti,
ukljuduju6i pokanu, bibliometrijske analize i vidljivost radova zaposlenika Instituta.

obavljanje i drugih poslova sukladno Zakonu i drugim propisima.

ilanak 4.

KnjiZnidna gra<laje svaki jezidni, slikovni i zvudni dokument u analognom ili digitalnom
obliku informacijskog, umjetnidkog, obrazovnog, znanstvenog i1i strudnog sadriaja,
proizveden u vi5e primjeraka i namijenjen javnosti, kao i rukopisi, odnosno sva druga grada
koju KnjiZnica posjeduje u svom fondu i stavlja na raspolaganje korisnicima.

ilanak 5.

Nadzor nad radom KnjiZnice obavlja se sukladno Zakonu i drugim propisima.

ilanak 6.

Sredstva za rad KnjiZnice osiguravaju se iz drZavnog proraduna i drugih zakonitih izvora.

dlanak 7.

KljiZnica stvara svoj fond kupnjom, zamjenom, darovima i ostav5tinama. KnjiZnici Instituta
obavezno se dostavlj aj u:

- sve knjige dijije izdavad Institut -5 primjeraka

- zavr5ni specijalistidki rad te doktorski rad (disertacija) zaposlenika Instituta iz
djelatnosti Instituta - 1 primjerak

- sva literatura nabavljena za potrebe projekata - 1 primjerak

ilanak 8.

Svaka novajedinica grade dobiva pedat i signaturni broj koji se evidentira u knjiZnidnoj bazi
podataka. Zaposlenici Instituta koji nabave knjiZnidnu gradu sredstvima Instituta, duZni su

istu dostaviti voditelju KnjiZnice radi evidencije u knjiZnidnu bazu podataka.

Zaposlenici koji aktivno sudjeluju na skupovima, bez obzira na mjesto odrZavanja, duZni su

kongresni materijal dati na uvid voditelju KnjiZnice radi evidencije u knjiZnidnu bazu
podataka.

ilanak 9.

KnjiZnica obavlja meduknjiZnidnu posudbu u zemlji i inozemstru.

dlanak I o.

KljiZnica vodi potreban broj inventamih knjiga u koje obavezno upisuje sve knjige i dasopise
kao i ostali knjiZnidni fond. Inventarne knjige su osnorini dokument i veza s

radunovodstvenim propisima i dokaz materij alne vrijednosti Knj iZnice.



itanak t t.

Svaka bibliografska j edinica u knjiZnom fondu mora biti obiljeZena Zigom KnjiZnice radi
ozna(avanjavTasniStva i naljepnicom na kojoj se vidi signatura.

ilanak 12.

KnjiZnica vodi dokumentaciju o posudenoj gradi i korisnicima.

dlanak 13.

KnjiZnica moZe privremeno obustaviti rad u izvanrednim okolnostima uz odobrenje
rar.,natelj a.

ilanak 1 4.

Pravo kori3tenja KnjiZnice imaju zaposlenici Instituta, a vanjski korisnici koriste gradu u
prostoru KnjiZnice.

ilanak 15.

Zaposlenici Instituta mogu posudivati knjiZnidnu gradu u skladu s potrebama rada, uz obvezu
dostupnosti grade na zahtjev voditelja KnjiZnice.

KnjiZnidnu graclu posudenu za kori5tenje izvan KnjiZnice korisnik ne smije davati drugim
osobama na kori5tenje bez znanja voditelja KnjiZnice.

ilanat t 6.

Korisnici kojima je za njihov manstveni ili strudni rad potrebna grada iz drugih knjiZnica
mogu je posebnim obrascima naruditi putem meduknjiZnidne posudbe.

Uvjeti i tro5kovi metluknjiZnidne posudbe reguliraju se vaZedim cjenikom KnjiZnice i
sporazumom s ustarovom posuditeljicom.

Rok koriStenja publikacije mectuknjiZnidne posudbe odreduje ustanova koja je gradu
posudila. Usluge meduknjiZnidne posudbe naplaiuju se prema cjeniku ustanove kojaje gradu
posudila.

ilanak 1 7.

Korisnici su duZni vratiti sr.u gradu pri prestanku radnog odnosa. U protivnom duZni su
nadoknaditi stvamu vrijednost utvrdenu procjenom KnjiZnice.

iianat tg.

Korisnik je duZan paZljivo postupati s gradom koja muje dana na kori5tenje. Nije dopu5teno
grubo i nepaZljivo listanje, savijanje listova, pisanje, podvladenje itd. U sludaju oSte6enja ili
gubitka knjiZne grade korisnik je duZan KnjiZnici nadoknaditi stvamu protuvrijednost
izgubljene ili o5te6ene grade utwitene sluZbenom procjenom KnjiZnice.

ilanak 19.

KnjiZnica provodi za5titu i reviziju grade sukladno propisima.



ilanat ZO.

KnjiZnica pruZa digitalne usluge, ukljudujuii pristup elektronidkim izvorima i institucionalni
repozitorij.

itanak Z t .

osobni podatci korisnika obraduju se u skladu s propisima o zastiti osobnih podataka.

tlanak22.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti pravilnik o radu knjiZnice
Hrvatskoga geolo5kog instituta donesen 24. prosinca 2019. godine.

tlanak23.

ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od dana objave na mreznoj stranici Instituta.
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