
PRAVILI\IK O KORISTENJU
SLUZBENIH MOBILNIH TELEFONA,
POSLOVNIH KREDITNIH KARTICA I

TROSKOVIMA REPREZENTACIJE



Na temelju dlanka 21. Statuta Hrvatskoga geololkog instituta, URBROJT 2254114 od 28. sijednja
2014. godine, Upravno vijeie Hrvatskoga geolo5kog instituta na svojoj 14. sjednici odrZanoj 29.
studenog 2023. godine donosi

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENIH MOBILNIH TELEFONA,
POSLO\'NIH KREDITNIH KARTICA I TROSKOVIMA

REPREZENTACIJE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o kori5tenju sluZbenih mobilnih telefona, poslovnih keditnih kartica i
ho5kovima reprezentacije (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje kori5tenje sluibenih mobilnih
telefona, poslovnih kreditnih kartica i piznavanje tro5kova reprezentacije te pmva i obveze
zaposlenika Hrvatskog geolo5kog instituta (u daljnjem tekstu: Institut) u vezi s istim.

SLUZBENI MOBILNI TELEFONI

ilanak 2.

SluZbene mobilne telefone imaju pravo koristiti zaposlenici Instituta sukladno pisanom odobrenju
ravnatelja Instituta i voditelja ustrojstvene jedinice.

ilanak 3.

Zaposlenici mogu koristiti sluZbene mobilne telefone do iznosa koje odredi ravnatelj Instituta i
voditelj ustroj stvene jedinice pisanom odlukom.

tlanak 4,

Zaposlenikje duZan duvati i koristiti se sluZbenim mobilnim telefonom u skladu sa sigumosnim i
tehnidkim uputama.

ehnak 5.

U sludaju Stete na sluZbenom mobilnom telefonu nastale nepravilnim koriStenjem ili namjerom,
tro5kove popravka odnosno zamjene snosi zaposlenik.

tlanak 6,

Zaposlenik je obvezan watiti sluZbeni mobilni telefon danom prestanka radnog odnosa, odnosno
uskate prava na koriStenje istoga.

Podatak o danu povrata te napomene u vezi vraienog sluZbenog mobilnog telefona upisuje voditelj
ustroj stvene jedinice u vidu sluZbene zabilje3ke.



ilanak 7.

Pravo koriStenja sluZbenog mobilnog telefona prestaje:

- prestankom radnog odnosa
- nepravovremenim podmirivanjem trolkova koji su ve6i od iznosa koji je odobren

Kod nastupanja razloga za prestanak kori5tenja sluZbenog mobitela zaposlenik je duZan predati
uredaj voditelju ustrojstvene jedinice ili rar.natelju Instituta u roku od 3 dana od dana nastupanja
razloga.

POSLO\,T.{E KREDITNE KARTICE

dhnak 8.

Poslovne kreditne kartice mogu koristiti isklju6ivo za sluZbene potrebe zaposlenici Instituta prema
pisanom odobrenju ravnatelja i voditelja ustrojstvene jedinice.

dlanak 9.

Poslovne kreditne kartice mogu se koristiti za pladanje svih ho5kova obuhvaienih putnim
nalozima za putovanje u zemlji i inozemstvu, intemim aktima za obavljanje poslova, kao i za
plaianje drugih tro5kova na koje osoba na koju giasi poslovna kreditna kartica ima pravo plema
pisanom odobrenju ravnatelja i voditelja ustrojstvene jedinice.

TROSKOVI REPREZENTACIJE

dlanak 10.

Pod tro5kovima reprezentacije smatraju se ugo5davanja (konzumacija jela i pi6a) poslovnih
suradnika.

Uz svaki troSak treba priloZiti izvje56e o korisnicima reprezentacije i razloge ugo56avanja.

Pravo na kori5tenje sredstava reprezentacije imaju ravnatelj Instituta te drugi zaposlenici Instituta
po izriditom ovla5tenju ravnatelja Instituta i voditelja ustrojstvene jedinice iskljudivo za sluZbene

potrebe (protokole, svedanosti i sl.).

Ravnatelj i voditelj ustrojstvene jedinice duZni su pisanom odlukom urediti nadin kori5tenja

sredstava reprezentacije odnosno odrediti korisnike reprezentacije i razloge ugo5davanja.

Clanak 11.



dlanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od dana objave na mreZnoj stranici Instituta.

Predsjedn Upravnog vijeda

dr. sc. Dra i6, dipl. ing. rud.

Ovaj Pravilnik objavljgn je,np mre2noj stranici Instituta
stupio je na snagu X . 4 Y. 2023. godine.

T',Tlt'J3i''t$1fl::

5o. rl't. 2023. godine, a

dr. sc. Slo dipl. ing. geol.


