Na temelju odredbi ¢lanka 32. Zakona o znanstvenoistraZivackoj djelatnosti
("Narodne novine", br. 59/96 - pro¢iseni tekst), odredbi Pravilnika o osnovama
financiranja znanstvenoistrazivackih instituta ("Narodne novine", br. 38/97 i 28/99),
odredbi Pravilnika o unutarnjem ustroju Instituta za geoloska istraZivanja (u daljnjem
tekstu: Institut), odredbi Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti
poslova u javnim sluZbama ("Narodne novine", br. 38/01) i ¢lanka 21. i 38. Statuta
Instituta, Upravno vije¢e na svojoj sjednici od 12 1ipnja  2001. g. donijelo je
slijedec¢i INSTITUT ZA GEOLOSKA ISTRAZIVANJA, ZAGREB
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PRAVILNIK
O USTROJU RADNIH MJESTA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom se utvrduje ustroj radnih mjesta Instituta.

Radna mjesta Instituta ustrojena su sa svrhom osiguranja cjelovitog i potpunog
obavljanja slijede¢ih djelatnosti u Institutu:

- trajna znanstvenoistrazivacka djelatnost

- znanstvenoistrazivacki projekti

- poslovi Geoloske sluzbe Republike Hrvatske

- ugovoreni projekti

- struéni i opéi poslovi

- drugi poslovi koje Institut moZe obavljati u skladu s pozitivnim propisima
Republike Hrvatske i s obzirom na stru¢nost zaposlenika i opremljenost Instituta.

Clanak 2.
Na radnim mjestima zaposlenici obavljaju poslove koji su navedeni za svako pojedino
radno mjesto, kao i sve druge poslove po nalogu neposrednog voditelja, koji po
prirodi stvari ulaze u djelokrug poslova pojedinog radnog mjesta.

Clanak 3.

Zaposlenici obavljaju poslove iz djelokruga radnog mjesta za koje su s Institutom,
kao poslodavcem, sklopili 30. travnja 2001. g. Aneks osnovnog ugovora o radu.




2. RADNA MJESTA INSTITUTA

Clanak 4.
Ured ravnatelja
U Uredu ravnatelja radna mjesta su ustrojena kako slijedi:
Ravnatelj Instituta

Poslovi: organizira cjelokupno poslovanje Instituta i uskladuje rad
ustrojenih jedinica Instituta.

Uvjeti: prema Zakonu o znanstvenoistrazivackoj djelatnosti i Statutu
Instituta.
Tajnik Instituta: 1 izvrsitelj (tajnik ustanove)
Poslovi: organizira rad tajniStva, obavlja pravne i kadrovske poslove te

provodi odluke upravnih i savjetodavnih tijela Instituta.

Uvjeti: VSS, diplomirani pravnik

Voditelj ureda ravnatelja 1 izvrsitelj (administrativni referent)

Poslovi: administrativni poslovi za potrebe Ureda ravnatelja

Uvijeti: SSS, VSS, VSS

Clanak 5.

Na trajnom programu Instituta "Geoloske karte Republike Hrvatske" koji se sastoji od
slijede¢ih tematskih skupina:

- Geoloska karta RH 1:50.000

- Hidrogeoloska karta RH 1:100.000

- InZenjerskogeoloska karta RH 1:100.000

- Karta mineralnih sirovina RH 1:100.000/1:200.000
- Geotermalna karta RH 1:100.000

- Geokemijska karta RH 1:100.000

- Strukturno-geoloska karta RH 1:100.000




moze biti zaposleno:

a) - do 37 znanstvenika - od ¢ega
- do 5 znanstvenih savjetnika II. izbor
- do 5 znanstvenih savjetnika I. izbor
- do 10 vi$ih znanstvenih suradnika
- do 12 znanstvenih suradnika
- do 5 visih asistenata

b) - do 27 asistenata i znanstvenih novaka - od ¢ega

- do 15 asistenata
- do 12 znanstvenih novaka

Poslovi: znanstvenoistraziva¢ki poslovi, ostali poslovi po nalogu
direktora Zavoda i voditelja poslova

Uvjeti: prema Zakonu o znanstvenoistrazivackoj djelatnosti i Aktu
o dodatnim uvjetima za izbore u znanstvenom zvanju Instituta.
Clanak 6.
Na trajnom programu Instituta "Geoloske karte Republike Hrvatske" moZze biti
zaposleno:
¢) - do 25 stru¢nih suradnika - od Cega

- do 18 stru¢nih suradnika (voditelja odjeljka I. vrste)
- do 7 stru¢nih suradnika

Poslovi: znanstvenoistrazivacki poslovi, ostali poslovi prema nalogu
direktora Zavoda i voditelja poslova

Uvjeti: prema Zakonu o znanstvenoistrazivackoj djelatnosti

d) - do 23 ostalog stru¢nog osoblja - od ¢ega

- do 5 visih tehnicara

- do 2 informaticara (voditelj odsjeka II. vrste)
- do 11 tehnickih suradnika

- do 3 tajnika zavoda (administrativni referent)



- do 2 administrativna referenta

Poslovi: struéni i tehnicki poslovi prema nalogu direktora Zavoda
ili voditelja

Uvijeti: SSS, VSS

Clanak 7.
’ Na poslovima Geoloske sluzbe moze biti:
} a) - do 4 stru¢nih suradnika

Poslovi: pracenje i evidencija geoloskih istrazivanja u Republici
Hrvatskoj i druge aktivnosti u skladu s Geoloskim zakonom

Uvjeti: VSS i drugi uvjeti prema GeoloSkom zakonu
b) - do 3 ostalo stru¢no i tehni¢ko osoblje

Poslovi: strucni 1 tehnicki poslovi prema nalogu voditelja

Uvijeti: SSS, VSS
Clanak 8.

Ugovorene 1 druge poslove izvode svi znanstvenici, istraZivaéi, struéni suradnici i
tehnicko osoblje prema nalogu direktora Zavoda i ravnatelja.

Clanak 9.
STRUCNE SLUZBE
U Stru¢nim sluZzbama su radna mjesta ustrojena kako slijedi:

Pomocénik ravnatelja za ekonomsko-financijske poslove 1 izvrsitelj
(rukovoditelj odsjeka u sredi$njoj sluzbi)

Poslovi: organizira rad Struénih sluzbi s posebnim tezistem na
ekonomsko-financijske poslove. Za svoj rad odgovoran je
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ravnatelju Instituta.

Uvjeti: VSS, diplomirani ekonomist

Bibliotekar 1 1zvrsitelj
Poslovi: strucni poslovi vodenja biblioteke
Uvjeti: VSS

Administrativni referent 1 izvrSitelj (administrativni referent)
Poslovi: administrativni poslovi vezani uz rad sluZbe.
Uvjeti: SSS

Jedinica za racunovodstvo i platni promet 3 izvrsitelja

| 1 izvrSitelj (voditelj odsjeka II. vrste)
Uvjeti: VSS

1 izvrSitelj (voditelj III. vrste)

Uvjeti: SSS, VSS
1 izvrsitelj (voditelj ratunovodstva)

Uvijeti: SSS, VSS

Poslovi: knjigovodstveni i ratunovodstveni poslovi, poslovi vezani
uz obracun i isplatu placa, ostalih primanja i obustava i

ostali poslovi po nalogu pomo¢nika ravnatelja za ekonomsko-
-financijske poslove.

Jedinica za opée poslove

Odrzavanje automobila 2 izvrSitelja (voditelj radionice II. vrste i
radno mjesto III. vrste)
Poslovi: odrZavanje i pranje automobila, tehni¢ki pregledi, servisi.
Uvijeti: SSS, VSS
Nabavna sluzba 1 izvrsitelj (voditelj odsjeka III. vrste)
Poslovi: nabava potro$nog i drugog materijala, organizacija

odrzavanja zgrade i okoli$a.

Uvjeti: SSS



Dostavljaé
Poslovi:
Uvjeti:

Spremacice
Poslovi:
Uvjeti:

Domadica
Poslovi:
Uvjeti:

Cuvarska sluzba

1 1zvrsitelj (ekonom)
poslovi dostave, ostali poslovi po nalogu voditelja Stru¢ne
sluzbe, ravnatelja i direktora Zavoda

SSS

4 1zvrsitelja (namjestenik IV. vrste)
CiS¢enje i pospremanje uredskih prostorija, laboratorija
1 ostalih prostorija po nalogu voditelja Sluzbe.

NSS, PKV

1 izvrSitelj (radno mjesto III. vrste)
rad u institutskom buffetu
SSS

5 izvrsitelja (radno mjesto I'V. vrste)

Poslovi: Cuvanje zgrade i parkiralista, rad na telefonskoj centrali,
uredivanje okolisa.
Uvjeti: PKV, SSS, KV
3. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 10.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o ustroju radnih
mjesta od 24. srpnja 1997. g.

Clanak 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu - nakon pribavljene suglasnosti Ministarstva znanosti i
tehnologije - danom objave na oglasnoj plo¢i Instituta.
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l Na temelju odredbi ¢l. 21 i &l. 39. Statuta Instituta za geoloska istrazivanja, Zagreb, Sachsova
2, Upravno vijeée Instituta, na svojoj sjednici odrzanoj 25. srpnja 2002.god. donosi

PRAVILNIK
O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA
O USTROJU RADNIH MJESTA 19 -09- 2007
Clanak 1. vé 714/4

U Pravilniku o ustroju radnih mjesta Instituta za geoloska istraZivanja dodaje se clanak 10.
koji glasi:

Institut moZe zaposliti i veéi broj radnika od broja za koja se sredstva za place osiguravaju u
proratunu Republike Hrvatske uz obvezu da im iz vlastitih izvora osiguravaju place i ostale

naknade i primanja.

Institut ée osigurati i sva potrebna sredstva iz vlastitih izvora u svezi s troSkovima poslovanja
uz rad radnika iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Institutu moZe, po potrebi, na odredeno vrijeme zaposliti
- radnike rasporedene na radna mjesta sukladno Zakonu o plaama u javnim sluzbama

Poslovi: znanstvenoistrazivacki poslovi i ostali poslovi po nalogu Direktora Zavoda u
skladu s Ugovorom o radu

Clanak 2.
Clanak 10. postaje ¢l. 11.

Clanak 3.
Clanak 11. postaje ¢l. 12.

Clanak 4.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu — nakon pribavljene suglasnosti Ministarstva znanosti 1
tehnologije — danom objave na oglasnoj ploc¢i Instituta.

WSTITUT ZA GEOLOSKA ISTRAZNVANIA  Predsjednik Upravnog vijséa ™

4 ZAGREB, SACHSOVA ul. 2 /’ 5

Prof. dr.sc. Dragutin Geres, v.r.



Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Instituta dana 13.09.2002., te je
stupio na snagu 13.09.2002.
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