Na temelju ¢l. 23. Statuta Hrvatskog geoloskog instituta, Zagreb, Sachsova 2, Upravno vijece
Hrvatskog geoloskog instituta je na sjednici odrzanoj 28. listopada 2010. godine donijelo

POSLOVNIK ]
O RADU UPRAVNOG VIJECA
HRVATSKOG GEOLOSKOG INSTITUTA

1 OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada Upravnog vije¢a Hrvatskog geoloskog instituta,
Zagreb (u daljnjem tekstu: Upravno vijece).

Clanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika obvezatne su za ¢lanove Upravnog vijeca, a primjenjuju se i na
ostale osobe koje su nazo¢ne sjednici.

Clanak 3.

Upravno vijeCe je organ upravljanja Instituta s pravima i odgovornostima utvrdenima
Zakonom o ustanovama, Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju, Statutom
Instituta te drugim op¢im aktima Instituta.

II SASTAV UPRAVNOG VIJECA

Clanak 4.

Upravno vijece Instituta ima pet ¢lanova.

Tri ¢lan Upravnog vije¢a imenuje i opoziva osnivac. Jednog ¢lana Upravnog vije¢a imenuje i
opoziva Znanstveno vijeée. Clan Upravnog vije¢a kojeg imenuje Znanstveno vije¢e mora
ispunjavati uvjete propisane Statutom Instituta.

Predstavnika zaposlenika u Upravnom vijecu imenuje i opoziva Radni¢ko vijece. Predstavnik
zaposlenika ima sva prava kao i svi ostali ¢lanovi Upravnog vijeca.

Predsjednika Upravnog vijeca imenuje 1 opoziva Ministar.

Ravnatelj ne moze biti ¢lan Upravnog vijeca, ali obvezno sudjeluje na sjednicama Upravnog
vijeca.



III PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 5.
Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo i duZnost:
- biti nazo¢ni sjednicama Upravnog vijeca,
- sudjelovati u raspravi i odlu¢ivanju,

- biti obavijesteni o poslovanju Instituta,
- predlagati odluke i zakljucke.

IV PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

Clanak 6.

Upravno vije¢e ima predsjednika.
Predsjednika Upravnog vije¢a imenuje Ministar znanosti, obrazovanja i Sporta.

Clanak 7.
Predsjednik Upravnog vijeca organizira i rukovodi radom Upravnog vijeca pa u tu svrhu:
- saziva i rukovodi sjednicama Upravnog vijeca,
- predlaze dnevni red sjednice,
- formulira prijedloge zakljucaka i odluka te ih stavlja na glasovanje,

- utvrduje i proglasava rezultate glasovanja,
- potpisuje akte koje donosi Upravno vijece.

V KONSTITUIRAJUCA SJEDNICA

Clanak 8.
U roku 30 dana po imenovanju Upravnog vijeca Instituta Predsjednik Upravnog vijeca saziva
konstituirajucu sjednicu.

Clanak 9.
Upravno vijece Instituta odlucuje na sjednici.

Sjednica Upravnog vijeca saziva se obvezno radi razmatranja periodi¢nog, odnosno godiSnjeg
financijskog obracuna Instituta te kada to predloZe najmanje dva ¢lana Upravnog vijeca.

Sjednicu Upravnog vije¢a saziva i njima predsjedava Predsjednik Upravnog vijeca.



Poziv za sjednicu dostavlja se ¢lanovima Upravnog vijeca najkasnije deset dana prije
odrZavanja sjednice elektronickom poStom, a mogu biti obavijesteni i telefaksom, brzojavom,
preporucenim pismom i telefonom. Uz poziv za sjednicu prilazu se materijali za dnevni red,
koje pripremaju Stru¢ne sluzbe Instituta.

Iznimno se sjednica moze sazvati i u kracem roku.

Upravno vijece Instituta pravovaljano raspravlja i odluCuje kada su na sjednici nazo¢na
najmanje tri ¢lana Upravnog vijeca.

Clanak 10.

Upravno vijec¢e radi prema utvrdenom dnevnom redu.

Dnevni red smatra se utvrdenim ako se za njega izjasne tri ¢lana Upravnog vijeca.
Clanak 11.

Ako Upravno vijee tijekom rasprave o pojedinom pitanju utvrdi da ono nije dovoljno
obradeno 1 da se o njemu ne moze odlucivati, vratit ¢e materijal predlagacu na daljnu obradu.

Odluka o vracanju sadrzava upute o dopunskoj obradi, kao i rok u kojem se obrada mora
1zvrsiti.

Clanak 12.

Nakon Sto Predsjednik ustanovi da je rasprava po pojedinom pitanju zavrSena, poziva
¢lanove Upravnog vijeca da donesu odluku glasovanjem.

Upravno vije¢e donosi odluke natpolovicnom ve¢inom ukupnog broja ¢lanova.

Odluke se donose javnim glasovanjem, ako Upravno vijee ne odlu¢i da se o pojedinim
pitanjima glasuje tajno ili pojedinacnim pismenim izjaSnjavanjem ¢lanova.

U iznimnim i opravdanim slu¢ajevima, odluke i zaklju¢ci Upravnog vije¢a mogu se donijeti i
bez odrzavanja sjednice, a glasovanje ¢e se obaviti elektronickom postom.
Clanak 13.

Svaki ¢lan Upravnog vije¢a moze zahtijevati da se u Zapisnik sa sjednice unese izdvojeno
misljenje.

Clanak 14.

Sva anonimna pisma koja budu dospjela putem poste 1 naslovljena na Upravno vijece nece se
uvesti u razmatranje.



VI POVJERENSTVA

Clanak 15.

Upravno vije¢e moze imenovati povjerenstva radi rjeSavanja odredenih pitanja iz svoje
nadleznosti.

Clanove povjerenstva Upravno vijeée imenuje iz reda zaposlenika Instituta ili iz redova
stru¢njaka izvan Instituta.

Broj ¢lanova povjerenstva i djelokrug njihova rada odreduje se odlukom o imenovanju.

VII ZAPISNIK

Clanak 16.
O radu Upravnog vijec¢a vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi tajnik Instituta.
U zapisnik se unosi:

- redni broj sjednice Upravnog vijeca,

- datum 1 mjesto odrzavanja sjednice,

- ime 1 prezime nazocnih ¢lanova Upravnog vijeca,

- ime 1 prezime nazo¢nih osoba koje nisu ¢lanovi Upravnog vijeca,

- ime 1 prezime zapisnicara,

- vrijeme pocetka i zavrSetka sjednice,

- utvrdeni dnevni red,

- iznijeti prijedlozi po pojedinim tockama dnevnog reda o kojima se odlucivalo ako se oni
razlikuju od prijedloga predlozenih u dnevnom redu,

- donosenje odluka i zakljucaka po svakoj tocki dnevnog reda s rezultatima glasovanja,

- ime 1 prezime nazo¢nih koji su sudjelovali u raspravi.

Clanak 17.

U zapisnik sa sjednice Upravnog vijeca unosi se bitan sadrzaj rasprave pojedinog sudionika,
ali samo ako iz nje proizlazi odredeni prijedlog odluke ili zakljucka.

U opravdanim slu¢ajevima Predsjednik Upravnog vije¢a po vlastitoj prosudbi moze odrediti
da se na pojedinoj sjednici Upravnog vijec¢a vrsi tonsko snimanje.

U sluc¢aju kada se odluci da se na sjednici Upravnog vijeca vrsi tonsko snimanje sudionik u
raspravi moze traziti da autorizira svoje izlaganje.



Clanak 18.
Zapisnik se izraduje u roku osam dana od dana odrzavanja sjednice, a dostavlja se clanovima
Upravnog vijeéa s materijalima za narednu sjednicu Upravnog vije¢a putem elektronicke

poste.

Clanovi Upravnog vije¢a duzni su u roku od osam dana od dana dostave materijala
elektroni¢kom postom dati pisane primjedbe ili prijedloge na materijale.

Clanak 19.

Zapisnik s prethodne sjednice prihvaéa se u pravilu na prvoj narednoj sjednici Upravnog
vijeca.

U slucaju iz ¢l. 12. st. 4. sastavlja se zapisnik koji ¢lanovi Upravnog vijeca potvrduju na
sljedecoj redovitoj sjednici.

Svaki ¢lan ima pravo na pocetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik s prethodne sjednice.

O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlucuje se na sjednici bez rasprave i ako se primjedba
prihvati, izvrsit ¢e se odgovarajuca izmjena u zapisniku.

Zapisnik na koji nije bilo primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su suglasno s prihvac¢enim
primjedbama izvrSene izmjene, smatra se usvojenim.

Usvojeni zapisnik potpisuje Predsjednik Upravnog vijeéa i zapisnicar.
Clanak 20.

Zapisnik sa svim prilozima ¢uva se u pismohrani Instituta kao dokument trajne vrijednosti.
Clanak 21.

Svaki akt koji donese Upravno vijece prilaze se uz zapisnik sa sjednice Upravnog vijeca.
Clanak 22.

Izvodi iz zapisnika sa sjednice Upravnog vije¢a mogu se objavljivati na oglasnoj ploci
Instituta.

Izvod iz zapisnika potpisuje predsjednik Upravnog vijeca.






